
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

参 考 様 式 集 （様式１～４） 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

別紙 ６ 



 

（参考） 

  年  月  日 

 

月次 業務実績報告書 

 

東久留米市長 殿 

商号又は名称 

 

代表者職氏名 

 

  年  月の業務実績等を、下記のとおり報告します。 

報告内容 

件 名 東久留米市介護保険認定審査事務等業務委託 

業務日    年  月分 報告者   

作成依頼 
調査票   意見書   

  意見書再依頼   

読込 
調査票   意見書   

  意見書不備内容確認（電話）   

進捗管理 調査票（電話）   意見書（電話）   

延期通知 調査票   意見書   

審査会資料作成 一次判定     

結果通知 
認定結果通知出力   被保険者証出力   

封入     

情報提供 主治医   事業所   

更新勧奨 事前通知   再勧奨（電話）   

特記事項 

  

  

  

  



 

（参考） 

  年  月  日 

 

年度 業務実績報告書 

 

東久留米市長 殿 

商号又は名称 

 

代表者職氏名 

 

  年度の業務実績等を、下記のとおり報告します。 

報告内容 

件 名 東久留米市介護保険認定審査事務等業務委託 

年度 年  月～   年  月分 報告者   

作成依頼 
調査票   意見書   

  意見書再依頼   

読込 
調査票   意見書   

  意見書不備内容確認（電話）   

進捗管理 調査票（電話）   意見書（電話）   

延期通知 調査票   意見書   

審査会資料作成 一次判定     

結果通知 
認定結果通知出力   被保険者証出力   

封入     

情報提供 主治医   事業所   

更新勧奨 事前通知   再勧奨（電話）   

特記事項 

  

  

  



 

（参考） 

  年  月  日 

 

業務従事者届 

 

東久留米市長 殿 

商号又は名称 

 

代表者職氏名 

 

業務従事者を、下記のとおり届出します。 

 

記 

 

・件名 東久留米市介護保険認定審査事務等業務委託 

 

１ 業務責任者 

氏  名 備考（資格、経歴等） 

  

 

２ 業務リーダー（副責任者） 

氏  名 備考（資格、経歴等） 

  

 

３ その他の業務従事者 

氏  名 備考（資格、経歴等） 

  

  

  

 

 

 

 

 

 



 

（参考） 

  年  月  日 

 

業務従事者変更届 

 

東久留米市長 殿 

商号又は名称 

 

代表者職氏名 

 

業務従事者の変更を、下記のとおり届出します。 

 

記 

 

・件名 東久留米市介護保険認定審査事務等業務委託（長期継続契約） 

 

１ 業務責任者 

 変更年月日 氏  名 備  考 

変更前    

変更後    

 

２ 業務リーダー（副責任者） 

 変更年月日 氏  名 備  考 

変更前    

変更後    

 

３ その他の業務従事者 

 変更年月日 氏  名 備  考 

変更前    

変更後    

 

 変更年月日 氏  名 備  考 

変更前    

変更後    

 


