
 

 

個人情報取扱事務登録簿（単票） 

事 務 の 名 称 議員報酬等支払事務 
整理番号 

 
担 当 課 議会事務局 

事 務 の 目 的 
又 は 概 要 

条例等に基づき、適正な報酬等を定まった期日に支給する 

対象者の範囲 議員 
対象者数 

２２ 人 

個人情報の項目 

一般的取扱事項 

基本的事項 経歴・成績 経済・状況 生活事項 

□識別番号 
■氏名 
■性別 
■電話番号 
■生年月日・年
齢 
■住所 
□本籍・国籍 
■印影 
□個人番号 
■その他 

□学業・学歴 
□職業・職歴 
□地位 
□資格 
□成績・評価 
□賞罰 
■その他 

□所得・収入 
□資産状況 
□取引状況 
□公的扶助受
給 
■口座番号等 
■その他 

□家族状況  
□親族・続柄 
□婚姻歴 
□居住状況 
□社会的活動 
□団体加入状況 
□意見・要望 
□趣味・嗜好 
□その他 

要配慮個人情報 □有 ■無 

個人情報の取得先 

■本人から取得 
□本人以外から取得 

□同一機関内 
□他の機関 
□他の官公庁 

□公共的・公益団体 
□民間事業者 
□私人 

目 的 外 利 用 
（他事務の利用） 

□有 ■無 
目的外利用を行う事務名 

 

提     供 □有 ■無 
経常的な提供先 

 

保存形態 
■紙媒体 
□サーバ（ネットワーク） 
■電磁的記録媒体 

事務処理委託 □有 ■無 

個人情報ファイルの名
称・地方公共団体等行
政文書の名称 

議員名簿 

備     考 
「個人情報の項目」欄の「一般的取扱事項」欄における、「その他」について 
「基本的事項」欄：メールアドレス 
「経済・状況」欄：基礎年金番号 

作成日（最終修正日）：令和５年４月１日 

 

 



 

個人情報取扱事務登録簿（単票） 

事 務 の 名 称 議会本会議・委員会運営支援事務 
整理番号 

 
担 当 課 議会事務局 

事 務 の 目 的 
又 は 概 要 

傍聴人受付票や請願・陳情に記載の氏名や住所等 

対象者の範囲 
本会議・委員会主宰者（議長・委員長）、議員、傍
聴人、市民 

対象者数 

人 

個人情報の項目 

一般的取扱事項 

基本的事項 経歴・成績 経済・状況 生活事項 

□識別番号 
■氏名 
□性別 
■電話番号 
□生年月日・年
齢 
■住所 
□本籍・国籍 
■印影 
□個人番号 
□その他 

□学業・学歴 
□職業・職歴 
□地位 
□資格 
□成績・評価 
□賞罰 
□その他 

□所得・収入 
□資産状況 
□取引状況 
□公的扶助受
給 
□口座番号等 
□その他 

□家族状況  
□親族・続柄 
□婚姻歴 
□居住状況 
□社会的活動 
□団体加入状況 
□意見・要望 
□趣味・嗜好 
□その他 

要配慮個人情報 □有 ■無 

個人情報の取得先 

■本人から取得 
□本人以外から取得 

□同一機関
内 
□他の機関 
□他の官公
庁 

□公共的・公益団体 
□民間事業者 
□私人 

目 的 外 利 用 
（他事務の利用） 

□有 ■無 
目的外利用を行う事務名 

 

提     供 ■有 □無 
経常的な提供先 

議員、市民 

保存形態 
■紙媒体 
■サーバ（ネットワーク） 
■電磁的記録媒体 

事務処理委託 ■有 □無 

個人情報ファイルの名
称・地方公共団体等行
政文書の名称 

請願書、傍聴人名簿 

備     考 

請願者の氏名及び住所については、公開することを前提に徴取し、会議録（紙）や
会議録検索システム上にデータが掲載されている。 
請願および陳情に署名簿が添付されている場合、その収受等の事務処理も行う。 
署名簿については、議会事務局にて保管するものであり、外部提供は行っていない。 
（署名の総筆数については議会運営委員会にて報告している。） 

作成日（最終修正日）：令和６年４月２６日 



 

 

個人情報取扱事務登録簿（単票） 

事 務 の 名 称 議会本会議・委員会運営支援事務 
整理番号 

 
担 当 課 議会事務局 

事 務 の 目 的 
又 は 概 要 

傍聴人受付票や請願・陳情に記載の氏名や住所等 

対象者の範囲 
本会議・委員会主宰者（議長・委員長）、議員、傍聴
人、市民 

対象者数 

人 

個人情報の項目 

一般的取扱事項 

基本的事項 経歴・成績 経済・状況 生活事項 

□識別番号 
■氏名 
□性別 
■電話番号 
□生年月日・年齢 
■住所 
□本籍・国籍 
■印影 
□個人番号 
□その他 

□学業・学歴 
□職業・職歴 
□地位 
□資格 
□成績・評価 
□賞罰 
□その他 

□所得・収入 
□資産状況 
□取引状況 
□公的扶助受給 
□口座番号等 
□その他 

□家族状況  
□親族・続柄 
□婚姻歴 
□居住状況 
□社会的活動 
□団体加入状況 
□意見・要望 
□趣味・嗜好 
□その他 

要配慮個人情報 □有 ■無 

個人情報の取得先 

■本人から取得 
□本人以外から取得 

□同一機関内 
□他の機関 
□他の官公庁 

□公共的・公益団体 
□民間事業者 
□私人 

目 的 外 利 用 
（他事務の利用） 

□有 ■無 
目的外利用を行う事務名 

 

提     供 ■有 □無 
経常的な提供先 

議員 

保存形態 
■紙媒体 
□サーバ（ネットワーク） 
□電磁的記録媒体 

事務処理委託 □有 ■無 

個人情報ファイルの名
称・地方公共団体等行
政文書の名称 

陳情書 

備     考 議員に写しを配布しているが、印影は塗りつぶしている 

作成日（最終修正日）：令和５年４月１日 

 

 

 



 

 

個人情報取扱事務登録簿（単票） 

事 務 の 名 称 議員報酬等支払事務 
整理番号 

 
担 当 課 議会事務局 

事 務 の 目 的 
又 は 概 要 

条例等に基づき、適正な報酬等を定まった期日に支給する 

対象者の範囲 議員 
対象者数 

 ２２ 人 

個人情報の項目 

一般的取扱事項 

基本的事項 経歴・成績 経済・状況 生活事項 

□識別番号 
■氏名 
■性別 
■電話番号 
■生年月日・年齢 
■住所 
□本籍・国籍 
□印影 
□個人番号 
□その他 

□学業・学歴 
□職業・職歴 
□地位 
□資格 
□成績・評価 
□賞罰 
□その他 

■所得・収入 
□資産状況 
□取引状況 
□公的扶助受給 
■口座番号等 
■その他 

■家族状況  
■親族・続柄 
□婚姻歴 
□居住状況 
□社会的活動 
□団体加入状況 
□意見・要望 
□趣味・嗜好 
□その他 

要配慮個人情報 □有 ■無 

個人情報の取得先 

■本人から取得 
■本人以外から取得 

■同一機関内 
□他の機関 
□他の官公庁 

□公共的・公益団体 
□民間事業者 
□私人 

目 的 外 利 用 
（他事務の利用） 

□有 ■無 
目的外利用を行う事務名 

 

提     供 ■有 □無 
経常的な提供先 

職員課（年末調整事務とりまとめ部署） 

保存形態 
■紙媒体 
□サーバ（ネットワーク） 
■電磁的記録媒体 

事務処理委託 □有 ■無 

個人情報ファイルの名
称・地方公共団体等行
政文書の名称 

年末調整計算ファイル 

備     考 

・「個人情報の項目」欄の「一般的取扱事項」欄における、「その他」について 
「経済・状況」欄：住民税および所得税の所得控除にかかる各控除証明書 

 
・「個人情報の取得先」欄の「本人以外から取得」について 
 納税課から取得する納税証明書（本人から提出された委任状により取得） 

作成日（最終修正日）：令和５年４月１日 



 

 

個人情報取扱事務登録簿（単票） 

事 務 の 名 称 議会本会議・委員会運営支援事務 
整理番号 

 
担 当 課 議会事務局 

事 務 の 目 的 
又 は 概 要 

傍聴人受付票や請願・陳情に記載の氏名や住所等 

対象者の範囲 
本会議・委員会主宰者（議長・委員長）、議員、 
傍聴人、市民 

対象者数 

人 

個人情報の項目 

一般的取扱事項 

基本的事項 経歴・成績 経済・状況 生活事項 

□識別番号 
■氏名 
□性別 
□電話番号 
□生年月日・年齢 
■住所 
□本籍・国籍 
□印影 
□個人番号 
□その他 

□学業・学歴 
□職業・職歴 
□地位 
□資格 
□成績・評価 
□賞罰 
□その他 

□所得・収入 
□資産状況 
□取引状況 
□公的扶助受給 
□口座番号等 
□その他 

□家族状況  
□親族・続柄 
□婚姻歴 
□居住状況 
□社会的活動 
□団体加入状況 
□意見・要望 
□趣味・嗜好 
□その他 

要配慮個人情報 □有 ■無 

個人情報の取得先 

■本人から取得 
□本人以外から取得 

□同一機関内 
□他の機関 
□他の官公庁 

□公共的・公益団体 
□民間事業者 
□私人 

目 的 外 利 用 
（他事務の利用） 

□有 ■無 
目的外利用を行う事務名 

 

提     供 □有 ■無 
経常的な提供先 

 

保存形態 
■紙媒体 
□サーバ（ネットワーク） 
□電磁的記録媒体 

事務処理委託 □有 ■無 

個人情報ファイルの名
称・地方公共団体等行
政文書の名称 

傍聴人受付票 

備     考  

作成日（最終修正日）：令和５年４月１日 

 


