
 

個人情報取扱事務登録簿（単票） 

事 務 の 名 称 奨学資金貸付及び給付事務 
整理番号 

 
担 当 課 教育総務課 

事 務 の 目 的 
又 は 概 要 

「貸付」は高校入学支度金として、「給付」は高校１年生から３年生までを対象に国公
立高校に在籍する生徒に月 5,000 円、私立高校に在籍する生徒に月 10,000 円を支給
していた。しかし、「貸付」は過去 10年間で申し込みが激減してきており、「給付」に
ついては平成２６年度から国及び東京都による高校の授業料無償化が拡大されてい
たため、「貸付」は平成２６年度、「給付」は平成２７年度に廃止した。 

対象者の範囲 申請者、保護者（連帯保証人） 
対象者数 

※1,000人未満 

個人情報の項目 

一般的取扱事項 

基本的事項 経歴・成績 経済・状況 生活事項 

□識別番号 
☑氏名 
☑性別 
☑電話番号 
☑生年月日・年齢 
☑住所 
□本籍・国籍 
☑印影 
□個人番号 
□その他 

☑学業・学歴 
☑職業・職歴（保証
人の保護者） 
□地位 
□資格 
□成績・評価 
□賞罰 
□その他 

☑所得・収入（連帯
保証人の保護者） 
□資産状況 
□取引状況 
☑公的扶助受給 
☑座番号等 
□その他 

☑家族状況  
☑親族・続柄 
□婚姻歴 
☑居住状況 
□社会的活動 
□団体加入状況 
□意見・要望 
□趣味・嗜好 
□その他 

要配慮個人情報 ☑有 □無 

個人情報の取得先 

□本人から取得 
☑本人以外から取得（保護者（連帯保証人）） 

□同一機関内 
□他の機関 
□他の官公庁 

□公共的・公益団体 
□民間事業者 
☑私人 

目 的 外 利 用 
（他事務の利用） 

□有 ☑無 
目的外利用を行う事務名 

 

提     供 □有 ☑無 
経常的な提供先 

 

保存形態 
☑紙媒体 
□サーバ（ネットワーク） 
□電磁的記録媒体 

事務処理委託 □有 ☑無 

個人情報ファイル
の名称・地方公共
団体等行政文書の
名称 

①奨学資金貸付関係 
②奨学資金給付関係 

備     考 
【内容】①申請書、②入学証明書（貸付の場合）、③世帯収入証明書または非課税証明 
書、④家賃証明書（借家の場合）、⑤住民票 

作成日（最終修正日）：令和５年４月１日 

 

 



 

個人情報取扱事務登録簿（単票） 

事 務 の 名 称 臨時職員等任用事務 
整理番号 

 
担 当 課 教育総務課 

事 務 の 目 的 
又 は 概 要 

学校及び課に配置する臨時職員及び嘱託職員の任用に係る事務 

対象者の範囲 本人 
対象者数 

※1,000人未満 

個人情報の項目 

一般的取扱事項 

基本的事項 経歴・成績 経済・状況 生活事項 

□識別番号 
☑氏名 
☑性別 
☑電話番号 
☑生年月日・年齢 
☑住所 
□本籍・国籍 
☑印影 
□個人番号 
□その他 

☑学業・学歴 
☑職業・職歴 
□地位 
☑資格 
□成績・評価 
□賞罰 
□その他 

☑所得・収入 
□資産状況 
□取引状況 
□公的扶助受給 
☑座番号等 
□その他 

☑家族状況  
□親族・続柄 
□婚姻歴 
☑居住状況 
□社会的活動 
□団体加入状況 
□意見・要望 
□趣味・嗜好 
□その他 

要配慮個人情報 ☑有 □無 

個人情報の取得先 

☑本人から取得 
☑本人以外から取得 ※保護者 

□同一機関内 
□他の機関 
□他の官公庁 

□公共的・公益団体 
☑民間事業者 
□私人 

目 的 外 利 用 
（他事務の利用） 

□有 ☑無 
目的外利用を行う事務名 

 

提     供 □有 ☑無 
経常的な提供先 

 

保存形態 
☑紙媒体 
□サーバ（ネットワーク） 
□電磁的記録媒体 

事務処理委託 □有 ☑無 

個人情報ファイル
の名称・地方公共
団体等行政文書の
名称 

臨時職員等任用関係（平成 22年度～令和元年度） 
 ※賃金台帳の 10年保存が最長のため平成 22年度からとなる。 

備     考 ①起案、②賃金台帳、③タイムカード及び就業月報、④休暇簿 

作成日（最終修正日）：令和５年４月１日 

 

 



 

個人情報取扱事務登録簿（単票） 

事 務 の 名 称 会計年度任用職員任用事務 
整理番号 

 
担 当 課 教育総務課 

事 務 の 目 的 
又 は 概 要 

学校及び課に配置する会計年度任用職員の任用に係る事務 

対象者の範囲 本人 
対象者数 

※1,000人未満 

個人情報の項目 

一般的取扱事項 

基本的事項 経歴・成績 経済・状況 生活事項 

□識別番号 
☑氏名 
☑性別 
☑電話番号 
☑生年月日・年齢 
☑住所 
□本籍・国籍 
☑印影 
□個人番号 
□その他 

☑学業・学歴 
☑職業・職歴 
□地位 
☑資格 
□成績・評価 
□賞罰 
□その他 

☑所得・収入 
□資産状況 
□取引状況 
□公的扶助受給 
☑口座番号等 
□その他 

☑家族状況  
□親族・続柄 
□婚姻歴 
☑居住状況 
□社会的活動 
□団体加入状況 
□意見・要望 
□趣味・嗜好 
□その他 

要配慮個人情報 ☑有 □無 

個人情報の取得先 

☑本人から取得 
☑本人以外から取得 ※保護者 

□同一機関内 
□他の機関 
□他の官公庁 

□公共的・公益団体 
☑民間事業者 
□私人 

目 的 外 利 用 
（他事務の利用） 

□有 ☑無 
目的外利用を行う事務名 

 

提     供 □有 ☑無 
経常的な提供先 

 

保存形態 
☑紙媒体 

□サーバ（ネットワーク） 

□電磁的記録媒体 

事務処理委託 □有 ☑無 

個人情報ファイル
の名称・地方公共
団体等行政文書の
名称 

会計年度任用職員【共通】（起案・宣誓書・通勤届・社会保険・勤務確認書） 
会計年度任用職員１（公募・選考・内示・業績評価）  
会計年度任用職員２・３（任用台帳 令和２年度～）                
会計年度任用職員４（学校配置名簿）（被服・薬品貸与簿） 

備     考 【内容】①起案、②報酬等台帳、③タイムカード及び就業月報、④休暇簿 

作成日（最終修正日）：令和５年４月１日 

 

 



 

個人情報取扱事務登録簿（単票） 

事 務 の 名 称 正規職員及び再任用職員の休暇簿・出退勤整理事務 
整理番号 

 
担 当 課 教育総務課 

事 務 の 目 的 
又 は 概 要 

学校及び課に所属する、教育部全体の正規職員及び再任用職員に係る休暇簿・就業月
報の整理を行っている。 

対象者の範囲 本人 
対象者数 

 ※1,000人未満 

個人情報の項目 

一般的取扱事項 

基本的事項 経歴・成績 経済・状況 生活事項 

□識別番号 
☑氏名 
□性別 
□電話番号 
□生年月日・年齢 
□住所 
□本籍・国籍 
□印影 
□個人番号 
□その他 

□学業・学歴 
□職業・職歴 
□地位 
□資格 
□成績・評価 
□賞罰 
□その他 

□所得・収入 
□資産状況 
□取引状況 
□公的扶助受給 
□座番号等 
□その他 

□家族状況  
□親族・続柄 
□婚姻歴 
□居住状況 
□社会的活動 
□団体加入状況 
□意見・要望 
□趣味・嗜好 
□その他 

要配慮個人情報 ☑有 □無 

個人情報の取得先 

☑本人から取得 
□本人以外から取得 ※保護者 

□同一機関内 
□他の機関 
□他の官公庁 

□公共的・公益団体 
□民間事業者 
□私人 

目 的 外 利 用 
（他事務の利用） 

□有 ☑無 
目的外利用を行う事務名 

 

提     供 □有 ☑無 
経常的な提供先 

 

保存形態 
☑紙媒体 
□サーバ（ネットワーク） 
□電磁的記録媒体 

事務処理委託 □有 ☑無 

個人情報ファイル
の名称・地方公共
団体等行政文書の
名称 

休暇簿・出退勤関係（平成２９年度～）  

備     考 【内容】①休暇簿、②就業月報 

作成日（最終修正日）：令和５年４月１日 

 

 



 

個人情報取扱事務登録簿（単票） 

事 務 の 名 称 市役所労働組合関係事務 
整理番号 

 
担 当 課 教育総務課 

事 務 の 目 的 
又 は 概 要 

市役所労働組合と教育委員会との協議・交渉当に関する事務 

対象者の範囲 教育委員会事務局管理職、労働組合 
対象者数 

※1,000人未満 

個人情報の項目 

一般的取扱事項 

基本的事項 経歴・成績 経済・状況 生活事項 

□識別番号 
☑氏名 
□性別 
□電話番号 
□生年月日・年齢 
□住所 
□本籍・国籍 
☑印影 
□個人番号 
□その他 

□学業・学歴 
□職業・職歴 
□地位 
□資格 
□成績・評価 
□賞罰 
□その他 

□所得・収入 
□資産状況 
□取引状況 
□公的扶助受給 
□口座番号等 
□その他 

□家族状況  
□親族・続柄 
□婚姻歴 
□居住状況 
□社会的活動 
□団体加入状況 
□意見・要望 
□趣味・嗜好 
□その他 

要配慮個人情報 ☑有 □無 

個人情報の取得先 

☑本人から取得 
☑本人以外から取得  

☑同一機関内 
□他の機関 
□他の官公庁 

□公共的・公益団体 
□民間事業者 
□私人 

目 的 外 利 用 
（他事務の利用） 

□有 ☑無 
目的外利用を行う事務名 

 

提     供 □有 ☑無 
経常的な提供先 

 

保存形態 
☑紙媒体 
□サーバ（ネットワーク） 
□電磁的記録媒体 

事務処理委託 □有 ☑無 

個人情報ファイル
の名称・地方公共
団体等行政文書の
名称 

職員団体（労組） 

備     考 【内容】①起案、②協定書、③協議・交渉内容 

作成日（最終修正日）：令和５年４月１日 

 

 

 

 



 

個人情報取扱事務登録簿（単票） 

事 務 の 名 称 職員の措置・処分関係事務 
整理番号 

 
担 当 課 教育総務課 

事 務 の 目 的 
又 は 概 要 

服務事故を起こした東京都の教職員の処分を行ったり、服務事故を起こした市職員を
市の分限審査会にかける、処分の量計の協議を職員課と行うなどする。 

対象者の範囲 本人、関係者 
対象者数 

※1,000人未満 

個人情報の項目 

一般的取扱事項 

基本的事項 経歴・成績 経済・状況 生活事項 

□識別番号 
☑氏名 
☑性別 
☑電話番号 
☑生年月日・年齢 
☑住所 
□本籍・国籍 
☑印影 
□個人番号 
□その他 

□学業・学歴 
□職業・職歴 
□地位 
□資格 
□成績・評価 
□賞罰 
□その他 

□所得・収入 
□資産状況 
□取引状況 
□公的扶助受給 
口座番号等 
□その他 

□家族状況  
□親族・続柄 
□婚姻歴 
□居住状況 
□社会的活動 
□団体加入状況 
☑意見・要望 
□趣味・嗜好 
☑その他 

要配慮個人情報 ☑有 □無 

個人情報の取得先 

☑本人から取得 
☑本人以外から取得 

☑同一機関内 
□他の機関 
□他の官公庁 

□公共的・公益団体 
□民間事業者 
□私人 

目 的 外 利 用 
（他事務の利用） 

□有 ☑無 
目的外利用を行う事務名 

 

提     供 □有 ☑無 
経常的な提供先 

 

保存形態 
☑紙媒体 
☑サーバ（ネットワーク）※一部 
□電磁的記録媒体 

事務処理委託 □有 ☑無 

個人情報ファイル
の名称・地方公共
団体等行政文書の
名称 

職員の措置・処分関係 

備     考 【内容】①事故報告書、②諮問（審査依）、③顛末書、④処分 

作成日（最終修正日）：令和５年４月１日 

 



 

個人情報取扱事務登録簿（単票） 

事 務 の 名 称 教育委員会事故発生防止検討委委員会関係事務 
整理番号 

 
担 当 課 教育総務課 

事 務 の 目 的 
又 は 概 要 

平成１６年に市立中学校の臨時職員（市事務）によるクラブ活動補助金の不正流用事
故が発生したため再発防止検討委員会を設置し、再発防止の報告書を策定した。 

対象者の範囲 本人、学校長、関係者 
対象者数 

人 

個人情報の項目 

一般的取扱事項 

基本的事項 経歴・成績 経済・状況 生活事項 

□識別番号 
☑氏名 
☑性別 
☑電話番号 
☑生年月日・年齢 
☑住所 
□本籍・国籍 
☑印影 
□個人番号 
□その他 

□学業・学歴 
□☑職業・職歴 
□地位 
□資格 
□成績・評価 
□賞罰 
□その他 

□所得・収入 
□資産状況 
□取引状況 
□公的扶助受給 
口座番号等 
□その他 

☑家族状況  
□親族・続柄 
□婚姻歴 
☑居住状況 
□社会的活動 
□団体加入状況 
□意見・要望 
□趣味・嗜好 
□その他 

要配慮個人情報 ☑有 □無 

個人情報の取得先 

☑本人から取得 
☑本人以外から取得 

☑同一機関内 
□他の機関 
□他の官公庁 

□公共的・公益団体 
□民間事業者 
□私人 

目 的 外 利 用 
（他事務の利用） 

□有 ☑無 
目的外利用を行う事務名 

 

提     供 □有 ☑無 
経常的な提供先 

 

保存形態 
☑紙媒体 
□サーバ（ネットワーク） 
□電磁的記録媒体 

事務処理委託 □有 ☑無 

個人情報ファイル
の名称・地方公共
団体等行政文書の
名称 

教育委員会事故発生防止検討委委員会関係 

備     考 
【内容】①東京都公立学校会計事故防止委員会報告書、②検討委員会からの書簡、③
検討委員会報告書、④教育委員会及び学校の現金取扱事務に関する調査結果、⑤市教
育委員会事故再発防止検討委員会の開催通知、⑥事故の概要 

作成日（最終修正日）：令和５年４月１日 

 



 

個人情報取扱事務登録簿（単票） 

事 務 の 名 称 市立小学校における人権侵害関係事務 
整理番号 

 
担 当 課 教育総務課 

事 務 の 目 的 
又 は 概 要 

平成１５年に共産党市議が運動会で国旗を掲揚した第六小学校長宅に抗議文を郵送
することを促したことに対して、同校保護者たちが抗議をした。 

対象者の範囲 本人、学校長、関係者 
対象者数 

人 

個人情報の項目 

一般的取扱事項 

基本的事項 経歴・成績 経済・状況 生活事項 

□識別番号 
☑氏名 
☑性別 
☑電話番号 
☑生年月日・年齢 
☑住所 
□本籍・国籍 
□印影 
□個人番号 
□その他 

□学業・学歴 
☑職業・職歴 
□地位 
□資格 
□成績・評価 
□賞罰 
□その他 

□所得・収入 
□資産状況 
□取引状況 
□公的扶助受給 
口座番号等 
□その他 

□家族状況  
□親族・続柄 
□婚姻歴 
□居住状況 
☑社会的活動 
□団体加入状況 
☑意見・要望 
□趣味・嗜好 
□その他 

要配慮個人情報 □有 ☑無 

個人情報の取得先 

☑本人から取得 
☑本人以外から取得 

□同一機関内 
□他の機関 
□他の官公庁 

☑公共的・公益団体（ＰＴＡ） 
□民間事業者 
□私人 

目 的 外 利 用 
（他事務の利用） 

□有 ☑無 
目的外利用を行う事務名 

 

提     供 □有 ☑無 
経常的な提供先 

 

保存形態 
☑紙媒体 
□サーバ（ネットワーク） 
□電磁的記録媒体 

事務処理委託 □有 ☑無 

個人情報ファイル
の名称・地方公共
団体等行政文書の
名称 

市立第六小学校における人権侵害関係 

備     考 
【内容】①教育委員会議事録、②要望書の写し、③弁護士との相談記録、④市教育委
員会に対する要望書の写し、⑤ＰＴＡ会長の書簡、⑥市民からの要望、⑦勧告を行う
ことを求める要望書の写し、⑧共産党市議の活動記録 

作成日（最終修正日）：令和５年４月１日 

 



 

個人情報取扱事務登録簿（単票） 

事 務 の 名 称 市立小学校における人権問題関係事務 
整理番号 

 
担 当 課 教育総務課 

事 務 の 目 的 
又 は 概 要 

平成１６年にＡＬＴの英語講師により神宝小の児童がケガを負った事故 

対象者の範囲 本人、学校長、関係者 
対象者数 

人 

個人情報の項目 

一般的取扱事項 

基本的事項 経歴・成績 経済・状況 生活事項 

□識別番号 
☑氏名 
☑性別 
☑電話番号 
☑生年月日・年齢 
☑住所 
□本籍・国籍 
□印影 
□個人番号 
□その他 

□学業・学歴 
☑職業・職歴 
□地位 
□資格 
□成績・評価 
□賞罰 
□その他 

□所得・収入 
□資産状況 
□取引状況 
□公的扶助受給 
口座番号等 
□その他 

□家族状況  
□親族・続柄 
□婚姻歴 
□居住状況 
□社会的活動 
□団体加入状況 
□意見・要望 
□趣味・嗜好 
□その他 

要配慮個人情報 ☑有 □無 

個人情報の取得先 

☑本人から取得 
☑本人以外から取得 

□同一機関内 
□他の機関 
□他の官公庁 

□公共的・公益団体 
☑民間事業者 
□私人 

目 的 外 利 用 
（他事務の利用） 

□有 ☑無 
目的外利用を行う事務名 

 

提     供 □有 ☑無 
経常的な提供先 

 

保存形態 
☑紙媒体 
□サーバ（ネットワーク） 
□電磁的記録媒体 

事務処理委託 ☑有（※弁護士） □無 

個人情報ファイル
の名称・地方公共
団体等行政文書の
名称 

市立神宝小学校における人権問題関係 

備     考 

【内容】①事故報告書、②独立行政法人日本スポーツ振興センターとの協議、③ＡＬ
Ｔ学校内事故についての示談書、④医療の状況、⑤全国市長会学校災害賠償保障保険、
⑥経過説明書、⑦領収証の写し、⑧確認書（原本）、⑨示談書、⑩弁護士との打ち合わ
せ記録 

作成日（最終修正日）：令和５年４月１日 

 



 

個人情報取扱事務登録簿（単票） 

事 務 の 名 称 市立小学校における児童の落下事故関係事務 
整理番号 

 
担 当 課 教育総務課 

事 務 の 目 的 
又 は 概 要 

平成２４年に、第九小学校の児童が下校時の清掃時間中に手すりで滑って遊んでい
て、昇降口の床に落下した事故 

対象者の範囲 児童、学校長、保護者、教員、弁護士、保険会社 
対象者数 

人 

個人情報の項目 

一般的取扱事項 

基本的事項 経歴・成績 経済・状況 生活事項 

□識別番号 
☑氏名 
☑性別 
☑電話番号 
☑生年月日・年齢 
☑住所 
□本籍・国籍 
☑印影 
□個人番号 
□その他 

□学業・学歴 
□職業・職歴 
□地位 
□資格 
□成績・評価 
□賞罰 
□その他 

□所得・収入 
□資産状況 
□取引状況 
□公的扶助受給 
口座番号等 
□その他 

□家族状況  
□親族・続柄 
□婚姻歴 
□居住状況 
□社会的活動 
□団体加入状況 
☑意見・要望 
□趣味・嗜好 
□その他 

要配慮個人情報 ☑有 □無 

個人情報の取得先 

□本人から取得 
☑本人以外から取得（保護者） 

☑同一機関内 
（学校・教員）  
□他の機関      

□他の官公庁  
□公共的・公益団体 
☑民間事業者 
☑私人 

目 的 外 利 用 
（他事務の利用） 

□有 ☑無 
目的外利用を行う事務名 

 

提     供 □有 ☑無 
経常的な提供先 

 

保存形態 
☑紙媒体 
□サーバ（ネットワーク） 
□電磁的記録媒体 

事務処理委託 ☑有（※弁護士及び保険会社） □無    

個人情報ファイル
の名称・地方公共
団体等行政文書の
名称 

市立第九小学校における事故関係 

備     考 
①事故経過、②議決証明、③弁護士との協議・調整関係、④保険会社とのやり取り、 
⑤起案 

作成日（最終修正日）：令和５年４月１日 

 

 


