
 

個人情報取扱事務登録簿（単票） 

事 務 の 名 称 一時預かり事業 
整理番号 

 
担 当 課 子育て支援課 

事 務 の 目 的 
又 は 概 要 

一時的に保育が必要な事由が発生した際に保育サービスが利用できるようにする。  

対象者の範囲 
1 歳から就学前で集団保育が可能な児童を保育している保護者
並びに児童（幼稚園型については、原則在籍園児に限る。）及び
施設職員 

対象者数 

８５０人 

個人情報の項目 

一般的取扱事項 

基本的事項 経歴・成績 経済・状況 生活事項 

□識別番号 
☑氏名 
☑性別 
☑電話番号 
☑生年月日・年齢 
☑住所 
□本籍・国籍 
□印影 
□個人番号 
□その他 

□学業・学歴 
□職業・職歴 
□地位 
□資格 
□成績・評価 
□賞罰 
□その他 

□所得・収入 
□資産状況 
□取引状況 
□公的扶助受給 
□口座番号等 
□その他 

☑家族状況  
□親族・続柄 
□婚姻歴 
☑居住状況 
□社会的活動 
□団体加入状況 
□意見・要望 
□趣味・嗜好 
□その他 

要配慮個人情報 □有 ☑無 

個人情報の取得先 

□本人から取得 
☑本人以外から取得 

□同一機関内 
☑他の機関 
□他の官公庁 

□公共的・公益団体 
☑民間事業者 
□私人 

目 的 外 利 用 
（他事務の利用） 

□有 ☑無 
目的外利用を行う事務名 

 

提     供 □有 ☑無 
経常的な提供先 

 

保存形態 
☑紙媒体 

☑サーバ（ネットワーク） 

☑電磁的記録媒体 

事務処理委託 □有 ☑無 

個人情報ファイル
の名称・地方公共
団体等行政文書の
名称 

在籍園児及び保護者名簿、施設職員名簿 

備     考  

作成日（最終修正日）：令和５年４月１日 

 



 

個人情報取扱事務登録簿（単票） 

事 務 の 名 称 延長保育事業 
整理番号 

 
担 当 課 子育て支援課 

事 務 の 目 的 
又 は 概 要 

保育園終了後に別の保育施設に子どもを預けることなく、適正な環境で教育・保育さ
れるため、施設の運営を支援する。 

対象者の範囲 
私立の認可保育施設に入所している児童並びにその保護者及び
施設職員 

対象者数 

１５０人 

個人情報の項目 

一般的取扱事項 

基本的事項 経歴・成績 経済・状況 生活事項 

□識別番号 
☑氏名 
☑性別 
☑電話番号 
☑生年月日・年齢 
☑住所 
□本籍・国籍 
□印影 
□個人番号 
□その他 

□学業・学歴 
□職業・職歴 
□地位 
□資格 
□成績・評価 
□賞罰 
□その他 

□所得・収入 
□資産状況 
□取引状況 
□公的扶助受給 
□口座番号等 
□その他 

☑家族状況  
□親族・続柄 
□婚姻歴 
☑居住状況 
□社会的活動 
□団体加入状況 
□意見・要望 
□趣味・嗜好 
□その他 

要配慮個人情報 □有 ☑無 

個人情報の取得先 

□本人から取得 
☑本人以外から取得 

□同一機関内 
☑他の機関 
□他の官公庁 

□公共的・公益団体 
☑民間事業者 
□私人 

目 的 外 利 用 
（他事務の利用） 

□有 ☑無 
目的外利用を行う事務名 

 

提     供 □有 ☑無 
経常的な提供先 

 

保存形態 
☑紙媒体 

☑サーバ（ネットワーク） 

☑電磁的記録媒体 

事務処理委託 □有 ☑無 

個人情報ファイル
の名称・地方公共
団体等行政文書の
名称 

在籍園児及び保護者名簿、施設職員名簿 

備     考  

作成日（最終修正日）：令和５年４月１日 

 

 



 

個人情報取扱事務登録簿（単票） 

事 務 の 名 称 給食費等実費徴収に係る補足給付事業 
整理番号 

 
担 当 課 子育て支援課 

事 務 の 目 的 
又 は 概 要 

保護者が支払う日用品、文房具などや特定教育・保育等に係る行事への参加に要する
費用などを助成し、円滑な特定教育・保育等の利用を図る。 

対象者の範囲 
市から特定教育・保育施設及び特定地域型保育事業の支給認定
を受けている子どもの保護者のうち、生活保護法の規定による
被保護世帯に属する者等 

対象者数 

１５０人 

個人情報の項目 

一般的取扱事項 

基本的事項 経歴・成績 経済・状況 生活事項 

□識別番号 
☑氏名 
☑性別 
☑電話番号 
☑生年月日・年齢 
☑住所 
□本籍・国籍 
□印影 
□個人番号 
□その他 

□学業・学歴 
□職業・職歴 
□地位 
□資格 
□成績・評価 
□賞罰 
□その他 

□所得・収入 
□資産状況 
□取引状況 
□公的扶助受給 
□口座番号等 
□その他 

☑家族状況  
□親族・続柄 
□婚姻歴 
☑居住状況 
□社会的活動 
□団体加入状況 
□意見・要望 
□趣味・嗜好 
□その他 

要配慮個人情報 □有 ☑無 

個人情報の取得先 

☑本人から取得 
☑本人以外から取得 

□同一機関内 
□他の機関 
□他の官公庁 

□公共的・公益団体 
☑民間事業者 
□私人 

目 的 外 利 用 
（他事務の利用） 

□有 ☑無 
目的外利用を行う事務名 

 

提     供 □有 ☑無 
経常的な提供先 

 

保存形態 
☑紙媒体 

☑サーバ（ネットワーク） 

☑電磁的記録媒体 

事務処理委託 □有 ☑無 

個人情報ファイル
の名称・地方公共
団体等行政文書の
名称 

在籍園児及び保護者名簿 

備     考  

作成日（最終修正日）：令和５年４月１日 

 



 

個人情報取扱事務登録簿（単票） 

事 務 の 名 称 公立保育園運営事業 
整理番号 

 
担 当 課 子育て支援課 

事 務 の 目 的 
又 は 概 要 

適正な環境で教育・保育されるため、施設の運営を支援する。 

対象者の範囲 公立保育園に在籍する園児並びにその保護者及び施設職員 
対象者数 

2,800 人 

個人情報の項目 

一般的取扱事項 

基本的事項 経歴・成績 経済・状況 生活事項 

□識別番号 
☑氏名 
☑性別 
☑電話番号 
☑生年月日・年齢 
☑住所 
□本籍・国籍 
□印影 
☑個人番号 
□その他 

□学業・学歴 
□職業・職歴 
□地位 
□資格 
□成績・評価 
□賞罰 
□その他 

☑所得・収入 
□資産状況 
□取引状況 
□公的扶助受給 
☑口座番号等 
□その他 

☑家族状況  
□親族・続柄 
□婚姻歴 
☑居住状況 
□社会的活動 
□団体加入状況 
□意見・要望 
□趣味・嗜好 
□その他 

要配慮個人情報 □有 ☑無 

個人情報の取得先 

☑本人から取得 
□本人以外から取得 

□同一機関内 
□他の機関 
□他の官公庁 

□公共的・公益団体 
□民間事業者 
□私人 

目 的 外 利 用 
（他事務の利用） 

□有 ☑無 
目的外利用を行う事務名 

 

提     供 □有 ☑無 
経常的な提供先 

 

保存形態 
☑紙媒体 

☑サーバ（ネットワーク） 

☑電磁的記録媒体 

事務処理委託 □有 ☑無 

個人情報ファイル
の名称・地方公共
団体等行政文書の
名称 

在籍園児及び保護者名簿（入所申込者を含む）、児童台帳、児童要録、健康台帳 

備     考  

作成日（最終修正日）：令和５年４月１日 

 



 

個人情報取扱事務登録簿（単票） 

事 務 の 名 称 私立保育園運営支援事業 
整理番号 

 
担 当 課 子育て支援課 

事 務 の 目 的 
又 は 概 要 

適正な環境で教育・保育されるため、施設の運営を支援する。 

対象者の範囲 私立保育園に在籍する園児並びにその保護者及び施設職員 
対象者数 

４，５００人 

個人情報の項目 

一般的取扱事項 

基本的事項 経歴・成績 経済・状況 生活事項 

□識別番号 
☑氏名 
☑性別 
☑電話番号 
☑生年月日・年齢 
☑住所 
□本籍・国籍 
□印影 
☑個人番号 
□その他 

□学業・学歴 
□職業・職歴 
□地位 
□資格 
□成績・評価 
□賞罰 
□その他 

☑所得・収入 
□資産状況 
□取引状況 
□公的扶助受給 
☑口座番号等 
□その他 

☑家族状況  
□親族・続柄 
□婚姻歴 
☑居住状況 
□社会的活動 
□団体加入状況 
□意見・要望 
□趣味・嗜好 
□その他 

要配慮個人情報 □有 ☑無 

個人情報の取得先 

☑本人から取得 
☑本人以外から取得 

□同一機関内 
☑他の機関 
□他の官公庁 

□公共的・公益団体 
☑民間事業者 
□私人 

目 的 外 利 用 
（他事務の利用） 

□有 ☑無 
目的外利用を行う事務名 

 

提     供 □有 ☑無 
経常的な提供先 

 

保存形態 
☑紙媒体 

☑サーバ（ネットワーク） 

☑電磁的記録媒体 

事務処理委託 □有 ☑無 

個人情報ファイル
の名称・地方公共
団体等行政文書の
名称 

在籍園児及び保護者名簿（入所申込者を含む）、児童台帳、施設職員名簿 

備     考  

作成日（最終修正日）：令和５年４月１日 

 



 

個人情報取扱事務登録簿（単票） 

事 務 の 名 称 地域の子育て支援事業 
整理番号 

 
担 当 課 子育て支援課 

事 務 の 目 的 
又 は 概 要 

保育園が保育の必要性がある児童の保育だけではなく、地域の子育て家庭も支援す
る。 

対象者の範囲 
小学校就学前児童及び家庭で子育てを行っている保護者及び児
童 

対象者数 

１５０人 

個人情報の項目 

一般的取扱事項 

基本的事項 経歴・成績 経済・状況 生活事項 

□識別番号 
☑氏名 
☑性別 
☑電話番号 
☑生年月日・年齢 
☑住所 
□本籍・国籍 
□印影 
□個人番号 
□その他 

□学業・学歴 
□職業・職歴 
□地位 
□資格 
□成績・評価 
□賞罰 
□その他 

□所得・収入 
□資産状況 
□取引状況 
□公的扶助受給 
□口座番号等 
□その他 

☑家族状況  
□親族・続柄 
□婚姻歴 
☑居住状況 
□社会的活動 
□団体加入状況 
□意見・要望 
□趣味・嗜好 
□その他 

要配慮個人情報 □有 ☑無 

個人情報の取得先 

□本人から取得 
☑本人以外から取得 

□同一機関内 
☑他の機関 
□他の官公庁 

□公共的・公益団体 
☑民間事業者 
□私人 

目 的 外 利 用 
（他事務の利用） 

□有 ☑無 
目的外利用を行う事務名 

 

提     供 □有 ☑無 
経常的な提供先 

 

保存形態 
☑紙媒体 

□サーバ（ネットワーク） 

□電磁的記録媒体 

事務処理委託 □有 ☑無 

個人情報ファイル
の名称・地方公共
団体等行政文書の
名称 

利用園児及び保護者名簿 

備     考  

作成日（最終修正日）：令和５年４月１日 

 



 

個人情報取扱事務登録簿（単票） 

事 務 の 名 称 地域型保育事業運営支援事業 
整理番号 

 
担 当 課 子育て支援課 

事 務 の 目 的 
又 は 概 要 

適正な環境で教育・保育されるため、施設の運営を支援する。 

対象者の範囲 
地域型保育事業所に入所している児童並びにその保護者及び施
設職員 

対象者数 

６６０人 

個人情報の項目 

一般的取扱事項 

基本的事項 経歴・成績 経済・状況 生活事項 

□識別番号 
☑氏名 
☑性別 
☑電話番号 
☑生年月日・年齢 
☑住所 
□本籍・国籍 
□印影 
□個人番号 
□その他 

□学業・学歴 
□職業・職歴 
□地位 
□資格 
□成績・評価 
□賞罰 
□その他 

□所得・収入 
□資産状況 
□取引状況 
□公的扶助受給 
□口座番号等 
□その他 

☑家族状況  
□親族・続柄 
□婚姻歴 
☑居住状況 
□社会的活動 
□団体加入状況 
□意見・要望 
□趣味・嗜好 
□その他 

要配慮個人情報 □有 ☑無 

個人情報の取得先 

□本人から取得 
☑本人以外から取得 

□同一機関内 
☑他の機関 
□他の官公庁 

□公共的・公益団体 
☑民間事業者 
□私人 

目 的 外 利 用 
（他事務の利用） 

□有 ☑無 
目的外利用を行う事務名 

 

提     供 □有 ☑無 
経常的な提供先 

 

保存形態 
☑紙媒体 

☑サーバ（ネットワーク） 

☑電磁的記録媒体 

事務処理委託 □有 ☑無 

個人情報ファイル
の名称・地方公共
団体等行政文書の
名称 

在籍園児及び保護者名簿（入所申込者を含む）、施設職員名簿 

備     考  

作成日（最終修正日）：令和５年４月１日 

 



 

個人情報取扱事務登録簿（単票） 

事 務 の 名 称 東久留米市子ども・子育て会議運営等事業 
整理番号 

 
担 当 課 子育て支援課 

事 務 の 目 的 
又 は 概 要 

市長の諮問事項等について、子育て支援事業を利用する保護者、事業者、学識経験者
及び公募市民等からなる委員の議論を取りまとめ、市長へ答申すること等を目的とす
る事務 

対象者の範囲 会議委員及び委員公募応募者 
対象者数 

12人 

個人情報の項目 

一般的取扱事項 

基本的事項 経歴・成績 経済・状況 生活事項 

□識別番号 
☑氏名 
☑性別 
☑電話番号 
☑生年月日・年齢 
☑住所 
□本籍・国籍 
□印影 
☑個人番号 
□その他 

□学業・学歴 
☑職業・職歴 
☑地位 
□資格 
□成績・評価 
□賞罰 
□その他 

□所得・収入 
□資産状況 
□取引状況 
□公的扶助受給 
☑口座番号等 
□その他 

□家族状況  
□親族・続柄 
□婚姻歴 
□居住状況 
☑社会的活動 
☑団体加入状況 
□意見・要望 
□趣味・嗜好 
□その他 

要配慮個人情報 □有 ☑無 

個人情報の取得先 

☑本人から取得 
□本人以外から取得 

□同一機関内 
□他の機関 
□他の官公庁 

□公共的・公益団体 
□民間事業者 
□私人 

目 的 外 利 用 
（他事務の利用） 

□有 ☑無 
目的外利用を行う事務名 

 

提     供 □有 ☑無 
経常的な提供先 

 

保存形態 
☑紙媒体 

□サーバ（ネットワーク） 

☑電磁的記録媒体 

事務処理委託 □有 ☑無 

個人情報ファイル
の名称・地方公共
団体等行政文書の
名称 

会議委員名簿 

備     考  

作成日（最終修正日）：令和５年４月１日 

 



 

 

個人情報取扱事務登録簿（単票） 

事 務 の 名 称 認可外保育施設入所児童保護者助成事業 
整理番号 

 
担 当 課 子育て支援課 

事 務 の 目 的 
又 は 概 要 

認可外保育施設に入所する児童の保護者に対して、助成金を交付することにより、そ
の負担を軽減する。 

対象者の範囲 市が運営費を補助する認可外保育施設に入所する児童の保護者 
対象者数 

３５０人 

個人情報の項目 

一般的取扱事項 

基本的事項 経歴・成績 経済・状況 生活事項 

□識別番号 
☑氏名 
☑性別 
☑電話番号 
☑生年月日・年齢 
☑住所 
□本籍・国籍 
□印影 
□個人番号 
□その他 

□学業・学歴 
□職業・職歴 
□地位 
□資格 
□成績・評価 
□賞罰 
□その他 

□所得・収入 
□資産状況 
□取引状況 
□公的扶助受給 
□口座番号等 
□その他 

☑家族状況  
□親族・続柄 
□婚姻歴 
☑居住状況 
□社会的活動 
□団体加入状況 
□意見・要望 
□趣味・嗜好 
□その他 

要配慮個人情報 □有 ☑無 

個人情報の取得先 

☑本人から取得 
□本人以外から取得 

□同一機関内 
□他の機関 
□他の官公庁 

□公共的・公益団体 
☑民間事業者 
□私人 

目 的 外 利 用 
（他事務の利用） 

□有 ☑無 
目的外利用を行う事務名 

 

提     供 □有 ☑無 
経常的な提供先 

 

保存形態 
☑紙媒体 

☑サーバ（ネットワーク） 

☑電磁的記録媒体 

事務処理委託 □有 ☑無 

個人情報ファイル
の名称・地方公共
団体等行政文書の
名称 

在籍園児及び保護者名簿 

備     考  

作成日（最終修正日）：令和５年４月１日 

 



 

個人情報取扱事務登録簿（単票） 

事 務 の 名 称 認証保育所等運営費補助事業 
整理番号 

 
担 当 課 子育て支援課 

事 務 の 目 的 
又 は 概 要 

適正な環境で教育・保育されるため、施設の運営を支援する。 

対象者の範囲 
認証保育所等に入所している児童並びにその保護者及び施設職
員 

対象者数 

２６０人 

個人情報の項目 

一般的取扱事項 

基本的事項 経歴・成績 経済・状況 生活事項 

□識別番号 
☑氏名 
☑性別 
☑電話番号 
☑生年月日・年齢 
☑住所 
□本籍・国籍 
□印影 
□個人番号 
□その他 

□学業・学歴 
□職業・職歴 
□地位 
□資格 
□成績・評価 
□賞罰 
□その他 

□所得・収入 
□資産状況 
□取引状況 
□公的扶助受給 
□口座番号等 
□その他 

☑家族状況  
□親族・続柄 
□婚姻歴 
☑居住状況 
□社会的活動 
□団体加入状況 
□意見・要望 
□趣味・嗜好 
□その他 

要配慮個人情報 □有 ☑無 

個人情報の取得先 

□本人から取得 
☑本人以外から取得 

□同一機関内 
☑他の機関 
□他の官公庁 

□公共的・公益団体 
☑民間事業者 
□私人 

目 的 外 利 用 
（他事務の利用） 

□有 ☑無 
目的外利用を行う事務名 

 

提     供 □有 ☑無 
経常的な提供先 

 

保存形態 
☑紙媒体 

☑サーバ（ネットワーク） 

☑電磁的記録媒体 

事務処理委託 □有 ☑無 

個人情報ファイル
の名称・地方公共
団体等行政文書の
名称 

在籍園児及び保護者名簿、施設職員名簿 

備     考  

作成日（最終修正日）：令和５年４月１日 

 



 

個人情報取扱事務登録簿（単票） 

事 務 の 名 称 病児・病後児保育事業 
整理番号 

 
担 当 課 子育て支援課 

事 務 の 目 的 
又 は 概 要 

病児・病後児の保育を支援するとともに児童の健全な育成を図る。 

対象者の範囲 事業利用者及び施設職員 
対象者数 

１００人 

個人情報の項目 

一般的取扱事項 

基本的事項 経歴・成績 経済・状況 生活事項 

□識別番号 
☑氏名 
☑性別 
☑電話番号 
☑生年月日・年齢 
☑住所 
□本籍・国籍 
□印影 
□個人番号 
□その他 

□学業・学歴 
□職業・職歴 
□地位 
□資格 
□成績・評価 
□賞罰 
□その他 

□所得・収入 
□資産状況 
□取引状況 
□公的扶助受給 
□口座番号等 
□その他 

☑家族状況  
□親族・続柄 
□婚姻歴 
☑居住状況 
□社会的活動 
□団体加入状況 
□意見・要望 
□趣味・嗜好 
□その他 

要配慮個人情報 □有 ☑無 

個人情報の取得先 

□本人から取得 
☑本人以外から取得 

□同一機関内 
☑他の機関 
□他の官公庁 

□公共的・公益団体 
☑民間事業者 
□私人 

目 的 外 利 用 
（他事務の利用） 

□有 ☑無 
目的外利用を行う事務名 

 

提     供 □有 ☑無 
経常的な提供先 

 

保存形態 
☑紙媒体 

☑サーバ（ネットワーク） 

☑電磁的記録媒体 

事務処理委託 □有 ☑無 

個人情報ファイル
の名称・地方公共
団体等行政文書の
名称 

在籍園児及び保護者名簿、施設職員名簿 

備     考  

作成日（最終修正日）：令和５年４月１日 

 



 

個人情報取扱事務登録簿（単票） 

事 務 の 名 称 幼稚園保護者助成事業 
整理番号 

 
担 当 課 子育て支援課 

事 務 の 目 的 
又 は 概 要 

補助金の交付により、保護者の負担を軽減し、もって幼稚園教育の充実を図る。また、
入園に必要な資金として入園支度金を貸与し、保護者の負担軽減を図ることで幼児教
育の振興に寄与することを目的とする事務 

対象者の範囲 幼稚園等に在籍する園児並びにその保護者及び施設職員 
対象者数 

8,400 人 

個人情報の項目 

一般的取扱事項 

基本的事項 経歴・成績 経済・状況 生活事項 

□識別番号 
☑氏名 
☑性別 
☑電話番号 
☑生年月日・年齢 
☑住所 
□本籍・国籍 
□印影 
☑個人番号 
□その他 

□学業・学歴 
□職業・職歴 
□地位 
□資格 
□成績・評価 
□賞罰 
□その他 

☑所得・収入 
□資産状況 
□取引状況 
□公的扶助受給 
☑口座番号等 
□その他 

☑家族状況  
□親族・続柄 
□婚姻歴 
☑居住状況 
□社会的活動 
□団体加入状況 
□意見・要望 
□趣味・嗜好 
□その他 

要配慮個人情報 □有 ☑無 

個人情報の取得先 

☑本人から取得 
□本人以外から取得 

□同一機関内 
□他の機関 
□他の官公庁 

□公共的・公益団体 
□民間事業者 
□私人 

目 的 外 利 用 
（他事務の利用） 

□有 ☑無 
目的外利用を行う事務名 

 

提     供 □有 ☑無 
経常的な提供先 

 

保存形態 
☑紙媒体 

☑サーバ（ネットワーク） 

☑電磁的記録媒体 

事務処理委託 □有 ☑無 

個人情報ファイル
の名称・地方公共
団体等行政文書の
名称 

補助金交付申請書、申請者データ、在籍園児及び保護者名簿、施設職員名簿、入園支
度金貸付申請書、入園支度金貸付管理台帳 

備     考  

作成日（最終修正日）：令和５年４月１日 

 



 

個人情報取扱事務登録簿（単票） 

事 務 の 名 称 利用者支援事業(特定型) 
整理番号 

 
担 当 課 子育て支援課 

事 務 の 目 的 
又 は 概 要 

子育て中の親子や妊婦等が、幼稚園・保育所等の施設あるいは地域の子育て支援事業
の中から必要な支援を選択して、円滑に利用できるよう支援することを目的とする事
務 

対象者の範囲 事業利用者（相談者） 
対象者数 

350人 

個人情報の項目 

一般的取扱事項 

基本的事項 経歴・成績 経済・状況 生活事項 

□識別番号 
☑氏名 
☑性別 
☑電話番号 
☑生年月日・年齢 
☑住所 
□本籍・国籍 
□印影 
□個人番号 
□その他 

□学業・学歴 
☑職業・職歴 
□地位 
□資格 
□成績・評価 
□賞罰 
□その他 

□所得・収入 
□資産状況 
□取引状況 
□公的扶助受給 
□口座番号等 
□その他 

☑家族状況  
☑親族・続柄 
□婚姻歴 
☑居住状況 
□社会的活動 
□団体加入状況 
□意見・要望 
□趣味・嗜好 
□その他 

要配慮個人情報 □有 ☑無 

個人情報の取得先 

☑本人から取得 
□本人以外から取得 

□同一機関内 
□他の機関 
□他の官公庁 

□公共的・公益団体 
□民間事業者 
□私人 

目 的 外 利 用 
（他事務の利用） 

□有 ☑無 
目的外利用を行う事務名 

 

提     供 □有 ☑無 
経常的な提供先 

 

保存形態 
☑紙媒体 

□サーバ（ネットワーク） 

☑電磁的記録媒体 

事務処理委託 □有 ☑無 

個人情報ファイル
の名称・地方公共
団体等行政文書の
名称 

相談記録 

備     考  

作成日（最終修正日）：令和５年４月１日 

 


