
事業者様へのご案内　　

～令和６年度（令和５年分）総括表の記載例及び提出方法について～

  令和６年１月１日現在で東久留米市在住の給与受給者の方がいる場
合、令和５年分の給与支払報告書（個人別明細書）の提出が必要です。
  表紙に総括表を添付し、令和５年分の給与支払報告書（個人別明細
書）とともに、令和６年１月３１日（(水)）までに市役所課税課へご
提出ください。
  給与受給者で、普通徴収となる方がいる場合は、総括表下部の普通徴
収切替理由書もご記入ください。（当市では普通徴収の方のみの場合、
総括表の添付は必須ではありません。）

①必ず給与支払報告書（個人別明細書）と一緒に提出してください。

※令和５年度より、「個人別明細書」の副本の提出は不要となりま

した。

②給与支払報告書は令和５年中の中途退職者、アルバイト、パート、

役員等に関わらず、令和５年中に給与の支払いを受けている全ての

方の分をご提出ください。

③東久留米市への報告人数が０人の場合、提出は不要です。

（令和６年１月１日現在で従業員の方が転出されている等）

④eLTAX(エルタックス)による電子での提出を推奨しております。

ぜひご利用ください。

【eLTAXホームページ】 https://www.eltax.lta.go.jp/


