
平成２４年度東久留米市新規職員募集要項 
 

平成２３年１２月１５日 
東 京 都 東 久 留 米 市 

 

「東久留米市が求める職員像」について 

東久留米市の「将来のまちづくり」に向けて、地域特性を生かし、様々な地域課題を解決し、

地域貢献に取り組む、志高く、信念をもった人材を求めております。 

 
１ 職種と受験資格等 

 

職種と試験区分 受験資格等 募集人員 

一般事務 

Ⅰ類 

(大学卒程度) 
昭和 57年４月２日から平成２年４月１日までに生まれた方 

若干名 
Ⅱ類 

(短大卒程度） 
昭和 59年４月２日から平成４年４月１日までに生まれた方 

Ⅲ類 

(高校卒程度) 
昭和 61年４月２日から平成６年４月１日までに生まれた方 

一般事務 

(身体障害者) 

Ⅰ類 

(大学卒程度) 

身体障害者福祉法第 15条に定める身体障害者手帳の交付を 

受けている方で、下記の①～④の要件をすべて満たす方 

① Ⅰ類…昭和 57 年４月２日から 

     平成２年４月１日までに生まれた方 

  Ⅱ類…昭和 59 年４月２日から 

     平成４年４月１日までに生まれた方 

  Ⅲ類…昭和 61 年４月２日から 

     平成６年４月１日までに生まれた方 

② 職務の遂行と通勤が自力でできる方 

③ 通常の勤務時間（原則として週 38 時間 45 分、 

  １日７時間 45 分）に対応できる方 

④ 活字印刷文の筆記試験に対応できる方 

若干名 
Ⅱ類 

(短大卒程度) 

Ⅲ類 

(高校卒程度) 

土木技術 
Ⅰ類 

(大学卒程度) 

昭和 47 年４月２日から平成２年４月１日までに生まれ、 

土木（関連）学科を履修した方 
若干名 

栄養士 

  

昭和 47 年４月２日から平成２年４月１日までに生まれ、 

栄養士の資格を有する方、 

または平成 24 年３月末までに資格取得見込みの方 

若干名 

※ ただし、次の方は受験できません。 
（１）成年被後見人または被保佐人 
（２）禁錮以上の刑に処せられ、その執行を終わるまで、またはその執行を受けることがなくなるま

での者 
（３）東久留米市において懲戒免職の処分を受け、当該処分の日から２年を経過しない者 
（４）日本国憲法施行の日以後において、日本国憲法またはその下に成立した政府を暴力で破壊する

ことを主張する政党その他の団体を結成し、またはこれに加入した者 



２ 募集要項の配布 

 

期  間 
平成23年12月15日（木）～平成24年１月６日（金） 午前８時30分～午後５時15分 

※土曜日、日曜日、祝日および12月29日～１月３日は除きます。 

場  所 東久留米市役所４階 企画経営室職員課窓口 

   ※ 募集要項は市ホームページからダウンロードすることも可能です。 
 
３ 応募の方法 

 

申込受付期間 

必ず受験者本人が提出書類を持参してください。 

平成24年１月10日（火）～１月11日（水） 

午前９時～午後５時 

場 所 東久留米市役所１階屋内ひろば 北出入口(正面入口)から入って左手側 

提 出 書 類 

（１）履歴書（自己紹介付） 東久留米市指定様式 １通 

（２）受験票                  １通 

※ 履歴書及び受験票には同一の写真（縦４㎝×横３㎝、上半身正面脱帽６ヵ月 

以内に撮影のもの）をそれぞれ貼付すること。また写真の裏に氏名と生年月日

を記入すること。 

※ 各種の資格、免許等を取得している方は必ずその旨を履歴書に記載すること。 

 

４ 試験方法 

（１）１次試験 

  ① 試験日時・会場・持ち物 

職種 試験日 試験会場 試験時間 

一般事務 

平成24年

1月22日

(日) 

東久留米市立 

中央中学校※ 

午前８時40分集合 

(午前９時開始、午後０時30分終了予定) 
一般事務 
(身体障害者) 
栄養士 東久留米市役所 

午前８時40分集合 
(午前９時開始、午後０時30分終了予定） 

土木技術 
午後１時15分集合 
(午後１時30分開始、午後５時00分終了予定) 

持 ち 物 受験票、HBの鉛筆、消しゴム ※の試験会場については、室内履きと靴を入れる袋 

注意事項 試験当日は、お車でのご来場はご遠慮ください。 

② 試験方法 
一般事務 
一般事務(身体障害者) 
栄養士 

教養試験（択一式40題、120分）、作文（800字以内、60分） 

土木技術 専門試験（択一式30題、120分）、作文（800字以内、60分） 

（２）２次試験 

   １次試験合格者に対し次のとおり実施いたします。 

   ２次試験の詳細については、１次試験合格者に対し後日通知いたします。 

試 験 日 平成24年２月上～中旬 

試 験 内 容 個別面接試験 

持 ち 物 受験票、卒業証明書、成績証明書、資格証明書（栄養士の方のみ） 

   なお、２次試験の合格者につきましては、健康診断を実施いたします。（２月中～下旬予定） 



５ 合格発表 

次の方法により行います。なお、試験を欠席した場合は合否判定の対象といたしません。 

【掲示】合格者の受験番号を東久留米市役所４階エレベータホール（正面玄関側）に掲示 
【通知】郵送により本人宛に通知書を送付 
【ＨＰ】市ホームページに合格者の受験番号を掲載 

   ※ なお、電話等による合否のお問い合わせについては、一切お答えできませ

 

ん。 

発表時期 発表方法 

１次試験 平成24年２月上旬 【掲示】【ＨＰ】及び１次試験合格者にのみ【通知】 

２次試験 平成24年２月中旬 ２次試験受験者全員に【通知】 （【掲示】【ＨＰ】による発表なし） 

 

６ 採用について 

（１）合格者は東久留米市職員採用候補者名簿に登載され、平成24年４月１日以降、欠員に応じ逐次

採用します。 

なお、名簿登載の有効期限は、平成24年４月１日から平成25年３月31日までとします。 

（２）健康上の疾患、その他不適当な事実が生じた場合は採用候補者名簿から抹消することがありま

す。 
 
７ 勤務条件 

（１）給与 
職種 試験区分 初任給 

一般事務 

一般事務(身体障害者) 

Ⅰ類(大学卒程度) 181,200円 

Ⅱ類(短大卒程度) 154,800円 

Ⅲ類(高校卒程度) 142,700円 

土木技術 Ⅰ類(大学卒程度) 181,200円 

栄養士 
大学卒 181,200円 

短大卒 154,800円 

   採用前に給与改定があった場合は、その定めるところによります。 

なお、この初任給は目安であり、初任給は学歴・職歴等に応じ所定の基準により決定されます。 

東久留米市職員の給与に関する条例等の定めるところにより、給料のほか、地域手当、扶養手

当、通勤手当、住居手当、期末勤勉手当等が支給されます。       

（２）勤務時間 

   原則として、午前８時30分から午後５時15分まで（週38時間45分） 

週休２日制（土曜・日曜日が休み）ですが、所属により変則勤務となる場合があります。 

（３）休暇 

   年次有給休暇、夏季休暇、慶弔休暇等 

 

 

 

 



市長挨拶 
 

景気低迷、少子高齢化が進行する中で、地方自治体を取り巻く状況はとても厳しいもの

があります。これからは、地域主権改革、公務員制度改革が進んでいくことから、市民の

方々に、直接、行政サービスを提供する地方自治体の役割はとても重要となっております。

一方で、市民の方々から見て市役所は、安心を与え、役立つ存在でなければなりません。 

 複雑な時代を迎え、公務を担う市職員には、時代の流れを敏感に察し、経営的視点から

効果的な市政運営に努めていただきたいと思っております。 

東久留米市の発展のために、やる気と意欲がある多くの皆さんに受験していただくこと

を心よりお待ちしております。 

 

 

東久留米市長  馬場 一彦 

 

 

 

先輩職員からのメッセージ 

「私は民間企業で営業職を経験後、市職員に採用になりました。現在は、納税課に所属し、

日々、税金の徴収業務に励んでおります。困難な問題に直面することもありますが、いつ

も上司や同僚の助けがあり、チームワークのもと解決しています。自由闊達で個人の意見

を尊重してくれる風土がある職場だと感じています。 

 東久留米市の発展のため、自由な発想、熱い志を持った方々と一緒に働けることを心か

ら楽しみにしています！」 

平成18年度採用（一般事務） 財務部納税課勤務 

「平成23年４月に入庁し、福祉総務課保護係で勤務しています。配属されて実感したのは、

本当に困窮している人達にとって、市役所がまさに最後のセーフティネットだという事で

す。市役所には様々な悩みを抱えた方がみえますが、そのような方に少しでも安心を与え

たいと思う気持が、大きなやりがいに繋がっています。また、大変学ぶ事の多い職場です。」 

平成23年度採用（一般事務） 福祉保健部福祉総務課勤務 

 

 

 

 

 

 

東久留米市企画経営室職員課 

お問い合わせ先 

〒 203-8555  東京都東久留米市本町３－３－１ 

電話 042-470-7777 内線 2231 

ホームページ URL : http://www.city.higashikurume.lg.jp 

市の概要 

人 口  114,539人（平成23年12月１日現在） 

面 積  12.92k㎡ 

市 の 木  イチョウ  市の花 ツツジ  市の鳥 オナガ 



ＮＯ．１  履 歴 書 ･ 自 己 紹 介 
 
 
平成  年  月  日現在 

※内部処理欄 

 

   

   

職  種  受験番号  写  真 

（縦４cm×横３cm） 

 

※写真の裏に氏名

と生年月日を記入

すること 

ふ り が な  

氏 名  

生 年 月 日    
昭 和 

平 成 
   年   月   日   （満    歳） 

ふ り が な  自宅電話番号 

－   － 

現  住  所 
〒   － 

携帯電話番号 

     －   － 

ふ り が な  電話番号 

－   － 

連絡先住所 
〒   － 

  

 

 
 
 

学 
 
 

歴 
 

（
中
学
校
卒
業
か
ら
記
載
す
る
こ
と
） 

期   間    学 校 名 （学部・学科名も記入） 区分（該当に○） 

 
昭和 

平成 
 年  月  日  中学校卒業 

自 
昭和 

平成 
 年  月  日 

 
 卒  業 

 卒業見込 

 中  退 至 
昭和 

平成 
 年  月  日 

自 
昭和 

平成 
 年  月  日 

 
 卒  業 

 卒業見込 

 中  退 至 
昭和 

平成 
 年  月  日 

自 
昭和 

平成 
 年  月  日 

 
 卒  業 

 卒業見込 

 中  退 至 
昭和 

平成 
 年  月  日 

自 
昭和 

平成 
 年  月  日 

 
 卒  業 

 卒業見込 

 中  退 至 
昭和 

平成 
 年  月  日 

自 
昭和 

平成 
 年  月  日 

 
 卒  業 

 卒業見込 

 中  退 至 
昭和 

平成 
 年  月  日 

 

職 
 
 

歴 

期   間 勤   務   先 
職  種 

雇用形態 

自 
昭和 

平成 
 年  月  日 

 
 

至 
昭和 

平成 
 年  月  日  

自 
昭和 

平成 
 年  月  日 

 
 

至 
昭和 

平成 
 年  月  日  

自 
昭和 

平成 
 年  月  日 

 
 

至 
昭和 

平成 
 年  月  日  

自 
昭和 

平成 
 年  月  日 

 
 

至 
昭和 

平成 
 年  月  日  

 



ＮＯ．２ 

 氏 名  

私の特徴 

得意とする学科、または興味ある学科 これまでに力を注いだこと 

資格・免許・特技 
 

健康状態 
資格・免許取得年月日 

   年   月   日 
取 得 

取得見込 

   年   月   日 
取 得 

取得見込 

   年   月   日 
取 得 

取得見込 
趣 味 

 
   年   月   日 

取 得 

取得見込 

   年   月   日 
取 得 

取得見込 

志望の動機 

やりたい仕事､その他希望があれば記入 

 



〈 会 場 案 内 図 〉 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
    

 
 

＜１次試験＞ 

試験日 
平成 24年 

１月 22日(日) 
試験会場・ 
集合時間 

一般事務 
東久留米市立 
中央中学校※ 

午前８時 40分 
（午前８時 10分受付開始） 

一般事務 
(身体障害者) 
栄養士 

東久留米市役所 
午前８時 40分 
（午前８時 10分受付開始） 

土木技術 東久留米市役所 
午後１時 15分 
（午後１時受付開始） 

持ち物 受験票、HBの鉛筆、消しゴム  ※の会場については、室内履きと靴を入れる袋をご用意ください。 

 

 

 試験中、この票を机の上に置くこと    東久留米市職員採用試験受験票 
  ※欄は記入しないこと 

 

学校名 

大  学 
         短  大 卒  業 
         専門学校 
         高  校 卒業見込 
        （    ） 

受験番号 ※ 

  
受験職種・区分 
（受験を希望する区分を○で囲むこと。） 

Ｊ 一般事務（Ⅰ類） 

Ｋ 一般事務（Ⅱ類） 

Ｌ 一般事務（Ⅲ類） 

Ｍ 一般事務（身体障害者）（Ⅰ類） 

Ｎ 一般事務（身体障害者）（Ⅱ類） 

Ｏ 一般事務（身体障害者）（Ⅲ類） 

Ｐ 土木技術（Ⅰ類） 

Ｑ 栄養士 

 
 
 

ふりがな 

氏 名  

生年月日 
昭和 
平成 

年   月   日 満(  )歳 
１次試験日 
平成 24年１月 22日（日） 

一般事務 
一般事務(身体障害者) 
栄養士 
午前８時 40分集合 
（午前８時 10分受付開始） 

土木技術 
午後１時 15分集合 
（午後１時受付開始） 
 

住 所 
〒    －   
 
 

電話番号      （    ） 

東久留米市企画経営室職員課   ０４２－４７０－７７７７ 内線２２３１ 
 

きりとり 

写 真 
（縦４㎝×横３㎝） 

上半身正面脱帽 

６カ月以内に撮影のもの 

※写真の裏に氏名と生年

月日を記入すること 

東久留米市立 
中央中学校 

 

東久留米市役所 
 

  《東久留米市立中央中学校》 
〇 西武池袋線東久留米駅西口下車 
  西武バス 『東久留米駅西口』より 

・「前沢宿経由 武蔵小金井駅 行」 
       ・「前沢宿経由 滝山営業所 行」 
       ・「前沢宿経由 久留米西団地 行」乗車､ 
       『前沢十字路』下車 
〇 西武新宿線花小金井駅下車、又はＪＲ中央線武蔵小金井駅北口下車 
  西武バス  それぞれ『花小金井駅入口』『武蔵小金井駅』より 

・「前沢宿経由 東久留米駅西口 行」 
       ・「清瀬駅南口 行」乗車 

『前沢十字路』下車 

南沢交番前
交差点 

バ
ス
停
『
前
沢
十
字
路
』 

 

東

久

留

米

駅 

 
西
口 

 

至

清

瀬 

 

至

池

袋 
イトー 
ヨーカドー 

東久留米 
消防署 

青梅 
信金 
 JA 

至
清
瀬
駅 

 

前沢宿 
交差点 

小

金

井

街

道 

GS 

前田 
病院 
 

 

武
蔵
小
金
井
駅 

至
花
小
金
井
駅
・ 

中央 
図書館 

所沢街道 

ｺﾝﾋﾞﾆｴﾝｽｽﾄｱ 

ｺﾝﾋﾞﾆｴﾝｽ 
ｽﾄｱ 

南沢 
交番 

第一小学校 
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