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平成 27年（2015年）

４／１号
No. 1140

日曜臨時窓口での取り扱い事務一覧
取り扱わない事務取り扱う事務担当課
脅住民基本台帳カー
ドの即日交付

脅転入転出手続きの
特例、住民票の広
域交付　

脅電子証明書の発行
および更新の申請

脅臨時運行許可（仮
ナンバーの貸与）

脅戸籍異動が伴う住
民異動など、他市
区町村への照会を
必要とするもの

脅住民異動届の受け付け＝転入、転居、転出、
世帯変更など

脅印鑑登録および市民カード発行の申請受け付
け＝平日に来庁できない方は、この機会に夜
間・閉庁日も住民票、印鑑登録証明書、課
税・納税証明書が自動発行機で取得できるよ
うになる「市民カード」の申請をお勧めしま
す。手続きの詳細については市民課へ問い合
わせてください

脅各種証明書の発行＝住民票、印鑑登録証明書、
戸籍の附票、戸籍謄抄本など

脅住居表示の申請受け付け

市民課
（市役所１階）

脅日本年金機構、東
京都後期高齢者医
療広域連合および
他市区町村への照
会を必要とするも
の

脅国民健康保険の資格取得・喪失に関する届け
脅高額療養費の支給申請など各種申請書の受け
付け

脅後期高齢者医療制度の手続きに関する届け
脅国民年金第１号被保険者の資格取得などの届
け

保険年金課
（市役所１階）

　
市
で
は
効
率
的
で
市
民
に
と
っ
て
分
か
り
や
す
く
、利
用
し

や
す
い
組
織
づ
く
り
に
つ
い
て
検
討
を
行
っ
て
き
ま
し
た
。

　
今
号
で
は
４
月
１
日
か
ら
の
新
組
織
ス
タ
ー
ト
に
合
わ
せ
、

そ
の
概
要
を
お
知
ら
せ
し
ま
す
。

　
詳
し
く
は
企
画
調
整
課
☎
４
７
０
・
７
７
０
２
へ
。

　
市
が
市
民
の
ニ
ー
ズ
に
応
え
る

サ
ー
ビ
ス
を
提
供
し
て
い
く
に
は
、

常
に
業
務
を
点
検
し
、
見
直
し
を

行
う
こ
と
が
必
要
で
す
。
組
織
も

同
じ
よ
う
に
、
点
検
や
見
直
し
を

行
わ
な
け
れ
ば
、
時
代
の
変
化
に

見
合
っ
た
サ
ー
ビ
ス
を
効
率
よ
く

市
民
に
提
供
し
て
い
く
こ
と
が
難

し
く
な
り
ま
す
。

　
市
で
は
効
率
的
で
市
民
に
と
っ

て
分
か
り
や
す
く
、
利
用
し
や
す

い
組
織
づ
く
り
を
目
指
し
て
検
討

を
行
っ
て
き
ま
し
た
。

　
な
お
、
４
月
１
日
に
は
新
し
い

組
織
体
制
と
な
り
ま
す
が
、
庁
内

の
レ
イ
ア
ウ
ト
変
更
は
、
５
月
連

休
明
け
を
予
定
し
て
い
ま
す
の
で
、

ご
注
意
く
だ
さ
い
。

組
織
改
正
の
視

組
織
改
正
の
視
点点

　
こ
れ
ま
で
以
上
に
主
体
的
か
つ

横
断
的
に
機
能
す
る
組
織
と
す
る

た
め
の
視
点
は
、
次
の
通
り
で
す
。

○
市
長
公
約
の
「
地
域
の
つ
な
が

り
、
地
域
経
済
の
活
性
化
」
に
向

け
た
体
制
整
備

○
危
機
管
理
体
制
の
構
築
と
強
化

○
企
画
経
営
室
の
再
編
と
総
務
部

の
創
設
に
よ
る
行
政
運
営
の
強
化

○
子
ど
も
・
子
育
て
支
援
新
制
度

に
向
け
た
体
制
整
備

○
公
共
施
設
マ
ネ
ジ
メ
ン
ト
の
推

進○
担
当
部
長
、
担
当
課
長
制
の
廃

止

　
市
で
は
、
厳
し
い
財
政
運
営
が

続
く
中
、「
夢
と
希
望
の
持
て
る
元

気
な
ま
ち
」
の
実
現
の
た
め
、　
２７

年
３
月
に
、
安
定
し
た
財
政
運
営

と
効
率
的
な
市
政
運
営
に
向
け
て

本
市
の
行
財
政
改
革
の
取
り
組
む

べ
き
方
向
性
を
示
す
「
財
政
健
全

経
営
に
関
す
る
基
本
方
針
」（
以
下
、

基
本
方
針
）
を
取
り
ま
と
め
ま
し

た
。取

り
ま
と
め
の
経

取
り
ま
と
め
の
経
過過

　
市
で
は
、
基
本
方
針
の
取
り
ま

と
め
に
当
た
り
、　

年
５
月
に
学

２６

識
者
お
よ
び
公
募
市
民
な
ど　
人
１０

の
委
員
で
構
成
さ
れ
る
「
財
政
健

全
経
営
検
討
会
議
」
を
設
置
し
て

「
財
政
健
全
経
営
に
係
る
基
本
的

考
え
方
」
に
つ
い
て
諮
問
し
、
昨

年　
月　
日
に
答
申
を
頂
き
ま
し

１１

１１

た
。
こ
の
答
申
を
受
け
て
広
報　
２７

年
１
月
７
日
特
集
号
で
こ
の
内
容

を
お
知
ら
せ
し
、
１
月
７
日
～　
２７

日
に
市
民
意
見
聴
取
を
行
い
、
１

月　
日
に
検
討
会
議
委
員
に
よ
る

２５
市
民
意
見
交
換
会
を
開
催
し
ま
し

た
。
併
せ
て
、
行
財
政
改
革
推
進

本
部
で
も
議
論
を
行
っ
て
き
ま
し

た
。基

本
方
針
の
概

基
本
方
針
の
概
要要

　
基
本
方
針
の
内
容
は
、
検
討
会

議
か
ら
の
答
申
を
尊
重
し
、
市
民

の
皆
さ
ん
か
ら
の
ご
意
見
な
ど
も

踏
ま
え
、
取
り
ま
と
め
ま
し
た
。

厳
し
い
財
政
運
営
を
余
儀
な
く
さ

れ
て
い
る
状
況
に
お
い
て
、
将
来

に
わ
た
り
持
続
可
能
な
市
政
運
営

を
行
う
た
め
、
自
治
体
の
経
営
目

標
と
し
て
「
財
政
調
整
基
金
の
水

準
、
運
用
に
関
す
る
目
標
」、「
基

礎
的
財
政
収
支
を
通
じ
た
財
政
規

律
の
保
持
」
を
掲
げ
て
い
ま
す
。

ま
た
、「
財
政
身
の
丈
の
市
政
運

営
」
の
下
、
行
政
評
価
制
度
を
行

財
政
改
革
の
ツ
ー
ル
と
し
て
、
外

部
評
価
の
位
置
付
け
な
ど
も
整
理

し
な
が
ら
再
構
築
し
、
市
政
運
営
、

そ
し
て
行
財
政
改
革
推
進
の
担
い

手
で
あ
る
職
員
育
成
の
方
向
性
を

　
住
民
異
動
が
集
中
す
る
４
月
上

旬
の
窓
口
混
雑
を
緩
和
し
、
併
せ

て
市
民
の
皆
さ
ん
へ
便
宜
を
図
る

目
的
で
日
曜
臨
時
窓
口
を
開
設
し

ま
す
。
取
り
扱
う
事
務
は
、
左
表

の
通
り
で
す
。

　
【
日
時
】
４
月
５
日
（
日
）
午
前

９
時
～
午
後
４
時

　
【
会
場
】市
民
課
、保
険
年
金
課

（
い
ず
れ
も
市
役
所
１
階
）

　
【
ご
注
意
】上
の
原
、ひ
ば
り
が

丘
、
滝
山
の
各
連
絡
所
は
開
設
し

ま
せ
ん

　
詳
し
く
は
市
民
課
☎
４
７
０
・

７
７
２
２
、
保
険
年
金
課
☎
４
７

０
・
７
７
３
２
へ
。

取
り
ま
と
め
て
い
き
ま
す
。

基
本
方
針
の
閲
覧
場

基
本
方
針
の
閲
覧
場
所所

　
な
お
、
基
本
方
針
は
、
市
ホ
ー

ム
ペ
ー
ジ
で
公
開
し
て
い
る
ほ
か
、

市
政
情
報
コ
ー
ナ
ー
（
市
役
所
２

階
）、
行
政
管
理
課
（
同
６
階
）、

整
理
し
て
い
ま
す
。

　
ま
た
、
行
財
政
改
革
を
推
進
し

て
い
く
た
め
の
視
点
と
し
て
、
歳

入
の
確
保
、
歳
出
の
抑
制
、
民
間

活
力
の
導
入
に
よ
る
行
政
サ
ー
ビ

ス
の
維
持
向
上
お
よ
び
補
助
金
な

ど
の
適
正
化
に
つ
い
て
、
現
状
を

受
け
て
方
向
性
を
示
し
て
い
ま
す
。

加
え
て
、
公
共
施
設
の
老
朽
化
対

策
と
し
て
社
会
資
本
の
効
率
的
整

備
、
安
定
し
た
税
収
確
保
な
ど
の

た
め
の
取
り
組
み
と
し
て
地
域
活

力
の
向
上
に
つ
い
て
の
考
え
方
を

示
し
て
い
ま
す
。

今

後

の

予

今

後

の

予

定定

　
今
後
、
こ
の
基
本
方
針
を
受
け

て
、
８
月
ま
で
に
具
体
的
な
行
動

計
画
を
示
す
実
行
プ
ラ
ン
の
策
定

を
予
定
し
て
い
ま
す
。
こ
の
基
本

方
針
と
実
行
プ
ラ
ン
を
一
体
と
し
、

「
財
政
健
全
経
営
計
画
」
と
し
て

中
央
・
滝
山
・
東
部
・
ひ
ば
り
が

丘
の
各
図
書
館
、
下
里
・
南
町
の

各
コ
ミ
ュ
ニ
テ
ィ
図
書
室
、
野
火

止
地
区
セ
ン
タ
ー
図
書
室
で
ご
覧

い
た
だ
け
ま
す
。

　
詳
し
く
は
行
政
管
理
課
☎
４
７

０
・
７
７
０
４
へ
。

市役所の組織が変わります
市役所庁舎案内図（５月連休明けの配置）
臨時福祉給付金担当７階
教育長室　教育総務課　学務課　指導室　生涯学習課
産業政策課　農業委員会事務局（産業政策課内）
情報管理課【情報システム管理、基幹統計調査】

６階

環境政策課　都市計画課　道路計画課　管理課
施設建設課　管財課検査担当
東久留米市勤労市民共済会（既に移動しています）
7 7777777777777777777777777777777777

５階

市長室　副市長室　庁議室　企画調整課　秘書広報課
財政課　総務課　職員課　管財課
行政管理課【行財政改革、行政評価】

４階

議場　議員控室　全員協議会室　議会事務局３階
生活文化課　課税課　納税課　防災防犯課
選挙管理委員会事務局　監査事務局
子育て支援課【保育園などの入所・管理、私立幼稚園】
児童青少年課【児童手当・医療、ひとり親支援、学童保育
所、児童館、青少年対策】

２階

市民課　福祉総務課　障害福祉課　介護福祉課
保険年金課　会計課　指定金融機関窓口　市民プラザ
東久留米市地域職業相談（東久留米ワークコーナー）

１階

駐車場地下１階
※下線太字の部署は階、場所など現状から大きく変更になるところです。
※【　】カッコ内は、主に所管する事務です。

「
財
政
健
全
経
営
に
関
す
る
基
本
方
針
」を

取
り
ま
と
め
ま
し
た

《
今
号
の
主
な
内
容
》

・
固
定
資
産
の
評
価
替
え
が
行
わ
れ
ま
す 

２
面

・
子
ど
も
・
子
育
て
支
援
新
制
度
の
保
育
料
が
決
ま
り
ま
し
た 
３
面

・
防
災
行
政
無
線
で
行
方
不
明
者
の
捜
索
な
ど
の
放
送
を
実
施
し
ま
す 
４
面

・
春
の
胃
が
ん
検
診
を
実
施
し
ま
す 

８
面

４
月
５
日

４
月
５
日
にに

市
役
所
本
庁
舎
で
日
曜
臨
時
窓

市
役
所
本
庁
舎
で
日
曜
臨
時
窓
口口

を
開
設
し
ま

を
開
設
し
ま
すす

４
月
１
日
（
水
）
か
ら

市
ホ
ー
ム
ペ
ー
ジ
を
リ
ニ
ュ
ー
ア
ル
し
ま
す

　
市
で
は
、
ホ
ー
ム
ペ
ー
ジ
運

営
の
効
率
化
、
情
報
発
信
の
充

実
・
即
時
性
、
ユ
ー
ザ
ビ
リ
テ

ィ
、
ア
ク
セ
シ
ビ
リ
テ
ィ
、
安

全
性
の
確
保
な
ど
の
向
上
の
た

め
、
Ｃ
Ｍ
Ｓ
（
コ
ン
テ
ン
ツ
・

マ
ネ
ジ
メ
ン
ト
・
シ
ス
テ
ム
）

を
導
入
し
、
市
ホ
ー
ム
ペ
ー
ジ

を
再
構
築
し
ま
し
た
。
併
せ
て

市
公
式
の
ツ
イ
ッ
タ
ー
と
フ
ェ

イ
ス
ブ
ッ
ク
を
開
設
し
情
報
発

信
し
て
い
き
ま
す
。

　
Ｉ
Ｐ
ア
ド
レ
ス
変
更
の
影
響

で
、
当
初
は
旧
ホ
ー
ム
ペ
ー
ジ

が
表
示
さ
れ
る
こ
と
が
あ
り
ま

す
の
で
、
ご
了
承
く
だ
さ
い
。

　
市
ホ
ー
ム
ペ
ー
ジ
（http://

www.city.higashikurume.lg.j
p

）
　
詳
し
く
は
秘
書
広
報
課
☎
４

７
０
・
７
７
０
８
へ
。

▼

１
月　
日
に
開
催
さ
れ
た

２５

市
民
意
見
交
換
会


